Zarzadzenie Nr 13/2020
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1
im. ks. prof. Jozefa Tischnera w Starym Sgczu
z dnia 23 pazdziernika 2020 roku
W sprawie zmiany organizacji pracy szkoly i przejscia
z trybu stacjonarnego na tryb zdalny.

Na podstawie § 1 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
Jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. poz. 493 z pézn. zm.) zarzgdza si¢ co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin zdalnego nauczania Szkoly Podstawowej nr 1
im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu obowigzujacy w roku szkolnym 2020/2021

w brzmieniu Zalacznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
SZKOLY

tPod o
mgr Elzbieta Bodzighy

.................................

(pieczeé i podpis dyrektora)

Stary Sacz, dnia 23 pazdziernika 2020 r.



Zalgceznik Nr 1

do Zarzqdzenia 13/2020

dyrektora Szkoly Podstawowej nr |

im. ks. prof- Jozefa Tischnera w Starym Sgczu
z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

REGULAMIN ZDALNEGO NAUCZANIA

Szkoly Podstawowej nr 1 im. ks. prof. Jozefa Tischnera w Starym Sgczu

obowiazujacy w roku szkolnym 2020/2021

Niniejszy Regulamin ustala si¢ w zwigzku ze szczegdlng sytuacja spowodowang epidemis
COVID-19 oraz z mozliwym czasowym ograniczeniem funkcjonowania szkoly

i konieczno$cig prowadzenia nauczania zdalnego badz hybrydowego.

W celu zapewnienia wlasciwego i skutecznego funkcjonowania szkoty w tym okresie,
zobowigzuje sie wszystkich pracownikow szkoly oraz uczniébw i rodzicow

do przestrzegania regulaminu organizacji i pracy szkolty w systemie nauki zdalnej:

§1

Postanowienia ogoélne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady realizowania przez nauczycieli zdalnego
1 hybrydowego nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odlegtos¢.

2. Regulamin jest aktem wewngtrznym placéwki oswiatowej i powstal w celu ustalenia
regul ksztalcenia na odleglos¢.

3. Regulamin obowigzuje wszystkie osoby, ktore uczestnicza w poszczegdlnych formach

zdalnego nauczania.



§2
Zdalne i hybrydowe nauczanie — informacje ogélne

Ksztalcenie z wykorzystaniem metod i technik na odleglo$é¢ oznacza wykorzystanie
w procesie edukacji wszelkich dostepnych srodkéw komunikacji, ktére nie wymagaja
osobistego kontaktu ucznia z nauczycielem, a takze mozliwos¢é skorzystania
z materiatow edukacyjnych wskazanych przez nauczyciela.
Zdalne i hybrydowe nauczanie wprowadza si¢ w szkole na podstawie decyzji:
1) Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organu prowadzgcego szkole. Rodzaj
nauczania hybrydowego zostanie wybrany przez dyrektora szkoty w porozumieniu
z organem prowadzacym 1 przy pozytywnej opinii powiatowego inspektora
sanitarnego, po uwzglednieniu sytuacji epidemicznej szkoty.
2) Ministerstwa Edukacji Nauki.
Jesli szkota wprowadza ksztalcenie w wariancie hybrydowym, wowczas klasa objeta
kwarantanng przechodzi na system zdalny — praca wg procedur dotyczacych nauki
zdalnej w naszej placowce. Pozostale klasy pracuja stacjonarnie. Nauczyciele uczacy
w klasie objetej kwarantanna, ucza pozostale klasy w sposéb stacjonarny (chyba,
ze sanepid zdecyduje o wyslaniu nauczycieli na kwarantanne), zas lekcje z klasa
wylgczong z nauczania stacjonarnego prowadza zdalnie ze stanowiska przygotowanego
na terenie szkoly. Taka sytuacja trwa do momentu, gdy PIS wyda decyzje o powrocie
do nauki stacjonarne;j.
W chwili przejscia naszej szkoly na jakakolwiek forme nauczania hybrydowego,
nauczyciele prowadza zajecia stacjonarne z uczniami przebywajgcymi wg planu
na terenie placowki, za$ uczacym sie zdalnie wysylaja materialy i linki do ¢éwiczen
lub prowadza lekcje on-line w czasie rzeczywistym, zgodnie z zarzadzeniem dyrektora
szkoty.
O wprowadzeniu zdalnego lub hybrydowego nauczania dyrektor szkoly informuje
nauczycieli, rodzicow, opiekunéw oraz uczniow za posrednictwem dziennika
elektronicznego, wskazujac odpowiednie przepisy prawa stanowigce podstawe prawng
w tej sprawie.
Wychowawca obowiazany jest sprawdzi¢, czy wszyscy rodzice oraz uczniowie
oddzialu maja dostep do dziennika elektronicznego. W przypadku, kiedy takiego
dostepu nie ma, wychowawca ma obowigzek poinformowaé rodzica

0 koniecznosci pobrania nowego hasta od administratora dziennika elektronicznego.



1)
2)
3)
4)
5)

6)

We wspolpracy z nauczycielami dyrektor ustala:

sposob komunikowania si¢ z uczniami i rodzicami,

mozliwosci ucznia i rodzica do korzystania z materiatow elektronicznych,

forme przekazywania tresci utrwalajgcych wiedze,

ilos¢ przekazywanego materialu w danym dniu,

metody monitorowania postgpdw ucznidw oraz weryfikacji ich wiedzy i umiejetnoscei,
formy informowania ucznidéw i rodzicéw o postepach w nauce, a takze uzyskanych
przez niego ocenach,

tryb konsultacji ucznia i rodzica z nauczycielem.

§3

Zadania nauczyciela

Nauczyciel organizuje prace z uczniami, informujgc ich o mozliwym trybie pracy.
w szczegblnosei o formach i czestotliwodei kontaktu, zakresie zadan, materiatach,
terminie i formach indywidualnych konsultacji, terminach i formach oddawania prac,
zasadach oceniania.

Zakres przekazywanych tresci i1 zadan do wykonania jest dostosowany
do mozliwosci psychofizycznych i technicznych uczniow.

Wiadomosci 1 zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny byé
przekazywane z zachowaniem rownomiernego obcigzenia ucznia w  Korelacji
z innymi otrzymywanymi zadaniami z pozostatych przedmiotow.

Na podstawie zapisOw nauczycieli w e-dzienniku w zaktadkach: ,,Zadania domowe”,
~Sprawdziany” oraz kalendarza lekcji umieszczonych w Microsoft Teams
wychowawca koordynuje plan pracy swojej klasy, kontrolujgc ilo$¢ zadawanych prac,
forme ich wykonania i obciazenie uczniow danego dnia. Jesli uzna, ze ilo$¢ materiatu
1 zajgc jest za duzym obcigzeniem dla uczniéw, konsultuje to z innymi nauczycielami
uczacymi w danym oddziale.

Rozpoczynajagc  nauczanie  zdalne lub  hybrydowe, wychowawcy  klas
sa zobowigzani do przeprowadzenia zaje¢ dotyczacych bezpiecznej nauki
w Internecie (w ramach ksztalcenia na odlegtosé).

Prowadzona korespondencja z uczniami stanowi czgs¢ dokumentacji przebiegu
nauczania.

Praca nauczycieli specjalistoéw, nauczycieli bibliotekarzy, nauczycieli swietlicy:



1s

1y

2)

3)

4)

a) Wszyscy nauczyciele specjalisci pracujg wg planu lekeji, sa dostepni poprzez
elektroniczng poczte stuzbowa i e-dziennik oraz wykonujg zdalnie powierzone
przez Dyrektora szkoly zadania.

b) Nauczyciele bibliotekarze — wykonuja zdalnie powierzone przez Dyrektora szkoty
zadania oraz prowadzg elementy lekcji bibliotecznych.

¢) Wychowawcy swietlicy pracuja wedtug ustalen z Dyrektorem szkoly, wspoélpracuja
i wspieraja wychowawcow oddzialow edukacji wezesnoszkolnej oraz realizuja

zast¢pstwa dorazne za nieobecnych nauczycieli.

§4

Prowadzenie zajeé

Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$é to zajecia, ktore
mogg by¢ realizowane z wykorzystaniem materialdéw w postaci elektronicznej np.:
dostepnych na stronach MEN, w tym na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej
https://epodreczniki.pl/;

stronach: Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (https:/cke.gov.pl/), Okregowych

Komisji Egzaminacyjnych (https://www. http://www.oke krakow.pl/), Kuratoriow

Oswiaty (https://kuratorium.krakow.pl/);

innych materialéow wskazanych przez nauczyciela (np. wydawnictwa i portale
edukacyjne);
mogg by¢ realizowane w inny sposéb wskazany przez nauczyciela

(po uzgodnieniu z dyrektorem szkoty).

Dzialania w ramach nauczania zdalnego i hybrydowego moga by¢ prowadzone
W oparciu m.in. o:

1) materialy edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach
internetowych wybranych instytucji kultury i urzedow;

2) zintegrowang platforme edukacyjng https://epodreczniki.pl/;

3) dziennik elektroniczny;
4) komunikacj¢ poprzez poczte elektroniczna;
5} komunikatory internetowe, programy do telekonferencji przy zachowaniu

bezpiecznych warunkow korzystania z Internetu (np. Zoom, Messenger, WhatsApp,
Discord);
6) lekcje online na platformie MICROSOFT TEAMS;



7) programy telewizji publicznej i audycje radiowe;

8) zamieszczanie informacji i materialow edukacyjnych w  dzienniku
eletronicznym 1 na  platformie  Microsoft Teams -  obligatoryjnie
w przypadku, gdy materialy wysylane przez wychowawce/nauczyciela przedmiotu nie
docieraja poprzez komunikatory do wszystkich uczniéw/rodzicow;

9) podreczniki, ¢wiczenia, karty pracy, z ktérych uczen korzysta w szkole;

10)  kontakt telefoniczny z nauczycielem;

11)  wydrukowanie przez szkol¢ materiatéw dla uczniow i wylozenie ich
we wskazanym miejscu do odbioru przez rodzicow;

12) inne sposoby wskazane przez dyrektora szkoly w  porozumieniu
z nauczycielami i przy wsparciu organu prowadzgcego.

O wyborze sposobu prowadzenia zaje¢ w ramach nauczania zdalnego
1 hybrydowego decyduje nauczyciel w porozumieniu z dyrektorem, uwzgledniajac
specyfike nauczanego przedmiotu, bezpieczenstwo w cyberprzestrzeni oraz mozliwosci
techniczne wszystkich uczestnikdéw tego procesu.

. Jezeli uczniowie nie posiadajg dostgpu do odpowiedniego sprzetu komputerowego
lub Internetu umozliwiajgcego plynne ksztalcenie na odlegtosc
w sieci, nauczanie zdalne i hybrydowe moze odbywa¢ si¢ na terenie szkoly.

. Nauczyciel jest zobowiazany do realizacji tematow na biezaco zgodnie
z obowigzujgcym tygodniowym rozkladem zajec, stosujge roznorodne formy pracy.
Szkolny zestaw programow nauczania oraz podrecznikow moze zosta¢ uzupelniony
o e-podreczniki, e-Cwiczenia 1 inne wykorzystywane materialy pomocnicze
do ksztalcenia na odleglo$c.

. Nauczyciele moga dokona¢ modyfikacji w rozktadach materialu danego przedmiotu,
tak, aby umozliwil on realizacje podstawy programowe;.

. Planujac zaje¢cia lekeyjne nauczyciel zobowigzany jest do dostosowania zadan dla
uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (w skrocie: SPE).

Sposob pracy z uczniami z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego powinien
uwzglednia¢ ich potrzeby i mozliwosci. Nauczyciele i specjalisci utrzymujg staly
kontakt telefoniczny z rodzicami uczniéw w celu przekazania im informacji o zadaniach
domowych. Wysylaja karty pracy, materiaty edukacyjne oraz linki. Udzielaja wsparcia
uczniom i rodzicom w problemach pojawiajacych si¢ w czasie zdalnego nauczania.
Mozliwy jest tez kontakt online na platformie Microsoft Teams po wczesniejszym

uzgodnieniu z rodzicami termindéw takich spotkan.



§5
Zasady ksztalcenia zdalnego i hybrydowego

Uczen ma obowigzek systematycznej pracy w ramach zdalnego i hybrydowego
nauczania, w szczegdlnosci zapoznania sie z zadanym materialem i odrabiania
zadanych zadan.

Jesli uczen ma problem z dostgpem do sprzetu elektronicznego w tym komputera czy
Internetu, to fakt ten nalezy zglosi¢ do wychowawcy klasy, celem ustalenia innej formy
dostarczenia niezbednych materialow. Kolejno wychowawca jest zobowigzany zglosi¢
takg informacje dyrektorowi szkoty i ustali¢ z poszczegélnymi nauczycielami forme
przekazania materialdw do nauki.

Wykonywanie zadan okreslonych przez nauczyciela jako praca domowa jest
obowiazkowe.

Kazdy sprawdzian, test, quiz czy kartkdwka musza by¢ odnotowane w dzienniku
elektronicznym z odpowiednim wyprzedzeniem (zgodnie ze statutem szkoly), tak, aby
umozliwi¢ kazdemu uczniowi przygotowanie sie i zorganizowanie dostepu do
komputera oraz Internetu w wyznaczonym czasie.

W przypadku pytan lub watpliwosei zwigzanych z nauczaniem zdalnym
1 hybrydowym uczen pozostaje w kontakcie z wychowawcag oraz nauczycielami
uczacymi. Uczniowie majg prawo zadawaé pytania do zamieszczonych tematéw
1 zadan, a nauczyciel powinien na kazde z nich odpowiadac i pomoc uczniowi opanowac
zadany material. Nauczyciele sa dostgpni dla uczniow i rodzicow w godzinach swojej
pracy wg harmonogramu, natomiast poza planem lekcji kontaktujg sie z rodzicami do
godziny 17.

Informacje do pracy, tematy lekcji beda zamieszczane w e-dzienniku w zakladce —
..Zadania domowe”, na Microsoft Teams.

Z przedmiotow — jezyk polski, matematyka, jezyk angielski — lekcje online bedg
prowadzone w czasie od 30 min — 45 min. ( decyduje o tym nauczyciel, w zaleznosci
od potrzeb realizacji danego tematu), z pozostalych przedmiotow lekcje 30 min.,
wychowanie fizyczne — nauczanie zdalne. W przypadku przejscia na nauczanie zdalne

klas I etapu edukacji (klasy I-1I1) lekcje online — 30 min ( przerwy ustala wychowawca).



8. Podczas zaje¢ online nalezy:
1) przed kazdymi zajeciami — wylgczyé wszystko, co uzytkownicy majg wlaczone
na komputerze lub komédrce. To, co dzieje sie w tle moze rozpraszaé
1 przeszkadza¢ w uczestnictwie w zajeciach;
2) zachowywa¢ si¢ zgodnie z zasadami pracy na lekcji oraz zasadami kultury
osobistej, pamietajac, iz podczas lekeji online ekrany zastepuja klase — podobnie jak w
szkole podczas lekcji, rowniez tutaj nie wolno odzywaé sie do siebie wulgarnie,
wyS$miewac innych, krytykowa¢, ani obrazac;
3) pamigtac, iz przebiegiem zaje¢ kieruje nauczyciel. Uczniowie majg wylaczone
mikrofony; wylacznie nauczyciel moze udzielaé gltosu badz wycisza¢;
4) pamigtac, iz uczniowie mogg zadawac pytania na czacie. W odpowiednim
momencie nauczyciel udzieli im glosu;
5) pamigtaé, iz uczniowie nie obrazaja slownie ani wpisami elektronicznymi
innych uczestnikow zajeé;
6) nie podawaé¢ nikomu spoza klasy hasta dostepu do zajec, co pozwoli zapewnié
bezpieczenstwo wszystkim uczestnikom lekcji. Link i hasto do lekcji online jest
indywidualne dla kazdej klasy;
7) pamigtaé, iz stanowczo zakazane jest nagrywanie obrazu i glosu podczas lekcji
oraz wykonywanie zdje¢é, print screenéw, a takze upublicznianie zaje¢. Zlamanie tej
zasady moze spowodowac¢ wykluczenie z lekcji. Dopuszczanie sie tych czynow jest
sprzeczne 7 przepisami prawa i moze wigzac sie
z konsekwencjami prawnymi;
8) w sytuacjach, gdy kto§ z uczestnikoOw zauwazy co$ niepokojgcego —

poinformowaé o tym nauczyciel prowadzacego lekcje.

§6

Ocenianie i klasyfikowanie

1. Uczniowie bgdg oceniani przez nauczycieli za swoja prace zdalng i hybrydowa zgodnie
z zapisami w Statucie szkoty.

2. Udostepniajac uczniom zadania do pracy zdalnej lub hybrydowej, nauczyciel moze
zadecydowac, ktore z nich beda podlegaly ocenie, informujgc o tym wezeséniej uczniow

oraz rodzicow. Nauczyciel okresla sposob, termin odestania wykonanej pracy.



Dokonujac takiej oceny takze nalezy bra¢ pod uwage specyfike sytuacji, w jakiej ocena

jest wystawiana.

§7

Dokumentowanie realizacji zaje¢é

Zajecia realizowane przez nauczycieli z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢ sa dokumentowane na podstawie odpowiednich zapiséw w dzienniku
elektronicznym szkoly. Wpisy w dzienniku elektronicznym powinny by¢ dokonywane
w sposob systematyczny, zgodnie ze stanem faktycznym.

Korespondencja z uczniami oraz rodzicami (opiekunami) stanowi cze$¢ dokumentaciji
procesu nauczania. Cala korespondencja powinna zosta¢ archiwizowana przez

nauczyciela.

§8

Kontrola uczestnictwa ucznia w zajeciach

Uczen zobowigzany jest do codziennego odbierania informacji przekazywanych
w dzienniku elektronicznym.

Odnotowywanie frekwencji uczniéw odbywa sie na podstawie aktywnosci ucznia
1 wykonywanych przez niego zadan. Obecno$¢ na zajeciach on-line stwierdzona przez
nauczyciela prowadzacego te zajecia za pomocg zapisu ,,NZ” a nieobecnosé ,,-”.
Uczniowie, ktérzy z waznych przyczyn nie mogg wzigé udzialu w lekcji online,
zobowigzani sa do zapoznania si¢ z materialem danej jednostki lekcyjnej oraz
uzupelnienia notatki (tak jak w przypadku nieobecnosci na lekcjach stacjonarnych).
Kazdy nauczyciel ma obowigzek monitorowania, czy uczen lub jego rodzic odczytuje
wiadomosci z wystanymi zadaniami do pracy zdalnej (potwierdzenie obecnosci na
zajeciach nauki zdalnej).

Jesli w ciggu tygodnia uczen lub rodzic nie odczyta wiadomos$ci, nauczyciel
prowadzacy zajgcia jest obowigzany do poinformowania o tym fakcie wychowawce
klasy.

Wychowawca podejmuje probe kontaktu z rodzicami ucznia, co odnotowuje

w dzienniku elektronicznym w odpowiedniej zaktadce (np. ..Kontakty z rodzicami”).



7. W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemozliwia mu nauke, rodzice pisemnie
informuja o tym fakcie wychowawce klasy za posrednictwem dziennika
elektronicznego, a ten nauczycieli. Po skonczonej chorobie uczen uczestniczy

w zajeciach 1 w miare mozliwosci realizuje zalegly materiat.

§10

Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem nastepnym po dniu jego ogloszenia i jest
udostepniany na stronie internetowej placéwki.

2. Kazdy z nauczycieli, rodzicow i uczniow ma obowigzek =zapoznania si¢
z regulaminem.

3. Regulamin o aktualnej tresci obowiazuje do czasu jego zmiany. W szczegdlnosci
regulamin obowiazuje w okresie zagrozenia rozprzestrzeniania si¢ COVID-19.

4. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowacé nalezy
z zachowaniem drogi stuzbowej.

5. W sprawach administracyjnych (wydawanie zaswiadczen, uzyczanie sprzetu
komputerowego, itp.) nalezy kontaktowa¢ sig¢ elektronicznie z sekretariatem szkoty.
Adres do kontaktu: splstarysacz(@interia.pl lub telefonicznie 18 446 04 80.

w godzinach od 8.00 do 12.00.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, stosuje si¢ przepisy prawa

powszechnie obowigzujacego.



